
Автономная некоммерческая организация  
«Научно-практический институт психологии личности» 

 
ОГРН 1177700008485, ИНН 7708318178, 107078, Москва, ул. Садовая-Спасская, дом 21/1 

 

 

 

 

 
ПРИКАЗ 

 

«04» сентября 2026 г.                                № 10-26 

 

 
Об утверждении Положения об итоговой аттестации обучающихся дополнительных 

профессиональных программ  

 
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам, утв. приказом 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», письмом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 30.03.2015 №АК-821/06 «О направлении методических 

рекомендаций по итоговой аттестации слушателей», Положением о структурном 

подразделении Учебный центр АНО «Научно-практический институт психологии 

личности», в целях организации образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным образовательным программам  

 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

1. Утвердить Положение об итоговой аттестации обучающихся дополнительных 

профессиональных программ (Приложение). 

2. Признать утратившим силу Положение об итоговой аттестации слушателей 

дополнительных профессиональных программ, утверждённых Приказом № 10 от 

11.09.2020 г. 

3. Подразделениям и работникам ознакомиться с Положением об итоговой аттестации 

обучающихся дополнительных профессиональных программ (Приложение) и 

применять данные Правила в работе с 04.09.2026 г.  

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.  

 

 

Директор       _______________ // В.А. Инин 
         (Подпись) 
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Приложение 

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом Директора 

 АНО «Научно-практический институт 

психологии личности» 

от «04» сентября 2026 г. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ПРОГРАММ  
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 

1.1. Настоящее Положение об итоговой аттестации обучающихся дополнительных 

профессиональных программ в Учебном центре АНО «Научно-практический 

институт психологии личности» (далее – Институт) (далее – Положение) 

разработано в соответствии с:  

• Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам, утв. приказом Министерства 

науки и высшего образования Российской Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам»; 

• Методическими рекомендациями по организации процедуры итоговой аттестации 

при реализации дополнительных профессиональных программ, направленными 

письмом Минобрнауки России от 30.03.2015 №АК-821/06; 

• Положением о структурном подразделении Учебный центр АНО «Научно-

практический институт психологии личности» (далее – Учебный центр).  

 

1.2. Итоговая аттестация обучающихся, завершающих обучение по дополнительным 

профессиональных программам (далее – ДПП), является обязательной. 

Исключением является освоение образовательной программы, по которой не 

предусмотрено проведение итоговой аттестации.  

 

1.3. Итоговая аттестация проводится на основании принципов объективности и 

независимости оценки качества подготовки обучающихся. 

 

1.4. Оценка уровня профессиональной компетенции обучающихся по ДПП 

проводится в отношении соответствия результатов освоения программы 

заявленным целям и планируемым результатам обучения.  

 

1.5. Формы и виды итоговой аттестации устанавливаются образовательной 

организацией самостоятельно и закрепляются в дополнительных 

профессиональных программах.  

 

1.6. Сроки итоговой аттестации определяются учебным планом и календарным 

учебным графиком конкретной ДПП.  

 

1.7. Итоговая аттестация может проводиться с использованием дистанционных 

образовательных технологий.  

 

1.8. Обучающиеся, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 
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соответствующие документы о квалификации, форму которых образовательная 

организация устанавливает самостоятельно: удостоверение о повышении 

квалификации, диплом о профессиональной переподготовке.  

 

1.9. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию по уважительной причине 

(по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, 

документально подтвержденных), должна быть предоставлена возможность 

пройти итоговую аттестацию без отчисления из организации, в соответствии с 

медицинским заключением или другим документом, предъявленным 

слушателем, или с восстановлением на дату проведения итоговой аттестации. В 

случае, если обучающийся был направлен на обучение предприятием 

(организацией), данный вопрос согласовывается с данным предприятием 

(организацией).  

 

1.10. Дополнительные заседания аттестационной комиссии организуются не позднее 

2 месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговую аттестацию 

по уважительной причине.  

 

1.11. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об 

обучении или о периоде обучения.  

 

1.12. По результатам итоговой аттестации по программам повышения квалификации 

и профессиональной переподготовки обучающийся имеет право подать 

письменное заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой 

проведения итоговых аттестационных испытаний, не позднее следующего 

рабочего дня после объявления результатов итогового аттестационного 

испытания. Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее 30 

(тридцати) рабочих дней с момента ее поступления.  

 

1.13. В состав апелляционной комиссии входят председатель указанной комиссии и не 

менее 2 членов указанной комиссии. Состав апелляционной комиссии 

формируется из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому 

составу организации и не входящих в состав экзаменационной комиссии. 

 

2. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ И ПОВЫШЕНИЯ 

КВАЛИФИКАЦИИИ 

 

2.1. К итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий задолженности 

и в полном объеме выполнивший учебный план (индивидуальный учебный план) 

по ДПП. 
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2.2. Итоговая аттестация осуществляется по оценочным материалам, входящим в 

учебно-методический комплекс конкретной ДПП.  

 

2.3. Форма итоговой аттестации и время, отводимое на выполнение итоговых 

испытаний, определяется учебным планом конкретной ДПП в зависимости от ее 

вида и направленности. Итоговая аттестация может проводиться в следующих 

формах:  

 

2.3.1. аттестационная работа; 

2.3.2. выпускная работа; 

2.3.3. дипломная работа; 

2.3.4. итоговый проект;  

2.3.5. экзамен;  

2.3.6. зачет; 

2.3.7. итоговое тестирование;  

2.3.8. опрос;  

2.3.9. собеседование. 

 

2.4. Итоговая аттестация слушателей по программам профессиональной 

переподготовки может состоять из одного или нескольких аттестационных 

испытаний (итоговый экзамен и/или защита итоговой аттестационной работы).  

 

2.5. Тематика итоговых аттестационных работ определяется Учебным центром. 

Обучающемуся предоставляется право выбора темы итоговой аттестационной 

работы по программам профессиональной переподготовки или обучающийся 

может предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее разработки, 

написав заявление в соответствии с Приложением № 1. Тематика итоговой 

аттестационной работы может быть сформулирована руководителями 

предприятий и организаций, направляющих обучающихся на обучение, а также 

лицом, непосредственно работающим с обучающимся (руководителем 

организации, отдела и т.д.). 

 

2.6. Очередность прохождения итоговой аттестации обучающимися одной группы 

определяется итоговой аттестационной комиссией.  

 

2.7. Обучающимся с ограниченными возможностями здоровья, обучающимся с 

инвалидностью и беременным женщинам по их желанию предоставляется 

возможность прохождения итоговой аттестации в первоочередном порядке.  

 

2.8. Перечень средств и материалов, разрешенных для использования при процедуре 

итоговой аттестации, устанавливается аттестационной комиссией.  
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2.9. Итоговая аттестация обучающихся по программам профессиональной 

переподготовки и повышения квалификации осуществляется аттестационными 

комиссиями, количественный и качественный состав утверждается приказом 

Директора Института, не позднее, чем за 2 (два) дня до даты начала итоговой 

аттестации. 

 

2.10. Дата и время проведения итоговой аттестации устанавливаются Учебным 

центром по согласованию с председателями итоговых аттестационных комиссий 

и оформляются приказом Директора Института или уполномоченным им лицом 

и доводятся до сведения всех членов итоговой аттестационной комиссии и 

выпускников не позднее, чем за одну неделю до первого итогового 

аттестационного испытания. 

 

2.11. Итоговую аттестационную комиссию (долее – ИАК) возглавляет председатель, 

который организует и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство 

требований. Председателям может быть лицо, как работающее в 

образовательной организации, так и из числа ведущих специалистов 

предприятия, организаций, учреждений, научно-педагогических работников 

сторонних организаций.  

 

2.12. Членами аттестационной комиссии могут быть преподаватели, ведущие 

специалисты предприятий, организаций, учреждений, научно-педагогические 

работники. 

 

2.13. Количественный состав не должен быть меньше чем 3 (три) человека, включая 

председателя (заместителя председателя) аттестационной комиссии, членов 

аттестационной комиссии. Секретарь в состав ИАК не входит. Персональный 

состав аттестационной комиссии утверждается локальным нормативным актом 

Института. 

 

2.14. Сдача государственного экзамена проводится на открытом заседании 

экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.  

 

2.15. Основные функции аттестационных комиссий:  

 

• комплексная оценка уровня знаний и умений, компетенции обучающихся с учетом 

целей обучения, вида ДПП, установленных требований к результатам освоения 

программы;  

• рассмотрение вопросов о предоставлении обучающимся по результатам освоения 

ДПП права заниматься профессиональной деятельностью в определенной области и 

(или) присвоении квалификации; 
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• определение уровня освоения программ повышения квалификации. 

 

2.16. Заседания итоговых аттестационных комиссий оформляются протоколами и 

ведомостью (Приложения №2-5). В протокол заседания вносятся мнения членов 

аттестационной комиссии о представленной работе, уровне сформированности 

компетенций, умениях и знаниях, выявленных в процессе итогового 

аттестационного испытания, а также перечень заданных вопросов и 

характеристика ответов на них. Ведется запись особых мнений. В протоколах 

отмечается, какие недостатки в теоретической и практической подготовке 

имеются у слушателя.  

 

2.17. Решение ИАК принимается на закрытых заседаниях простым большинством 

голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов 

голос председателя является решающим.  

 

2.18. Результаты защиты итоговых аттестационных работ и итоговых экзаменов, 

проводимых в устной или письменной форме, объявляются обучающимся после 

оформления и подписания протоколов заседаний ИАК.  

 

2.19. Протоколы заседаний ИАК подписываются председателем аттестационной 

комиссии (в случае отсутствия председателя – его заместителем), секретарем 

итоговой аттестационной комиссии и хранятся в архиве образовательной 

организации согласно номенклатуре дел. 

 

2.20. Отчеты председателей о работе ИАК вместе с рекомендациями по 

совершенствованию качества реализации программ профессиональной 

переподготовки представляются руководителю Учебного центра, 

осуществляющему образовательную деятельность не позднее чем через 30 

(тридцать) дней после завершения итоговой аттестации (Приложение №6).  

 

3. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ  

 

3.1. По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний, 

включенных в итоговую аттестацию, выставляются отметки по двухбалльной 

(«удовлетворительно» («зачтено»), «неудовлетворительно» («не зачтено»)) или 

четырехбалльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно»).  

 

3.2. Отметка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, не показавшему 

освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 

предусмотренных программой, допустившему серьезные ошибки в выполнении 
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предусмотренных программой заданий, не справившемуся с выполнением 

итоговой аттестационной работы. 

 

3.3. Отметку «удовлетворительно» заслуживает обучающийся, показавший 

частичное освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 

предусмотренных программой, сформированность не в полной мере новых 

компетенций и профессиональных умений для осуществления 

профессиональной деятельности, знакомый с литературой, публикациями по 

программе. Как правило, отметка «удовлетворительно» выставляется 

слушателям, допустившим погрешности в итоговой квалификационной работе. 

 

3.4. Отметку «хорошо» заслуживает обучающийся, показавший освоение 

планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных 

программой, изучивший литературу, рекомендованную программой, способный 

к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего 

обучения и профессиональной деятельности. 

 

3.5. Отметку «отлично» заслуживает обучающийся, показавший полное освоение 

планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), всестороннее и 

глубокое изучение литературы, публикаций; умение выполнять задания с 

привнесением собственного видения проблемы, собственного варианта решения 

практической задачи, проявивший творческие способности в понимании и 

применении на практике содержания обучения. 
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 Директору  

АНО «Научно-практический институт 

психологии личности» 

Инину В.А. 
от __________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 
ФИО обучающегося (полностью) 

 

 

Заявление 

 
Прошу разрешить мне подготовку итоговой аттестационной работы по теме:  

«____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________» 

 

и назначить моим руководителем: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
ФИО (полностью), ученая степень/звание, должность) 

 

 

Согласен выступить руководителем итоговой аттестационной работы: 

 

 __________________ /____________________________________________________/ 
(подпись)     ФИО руководителя (полностью) 

 

 

 

 __________________ /____________________________________________________/ 
(подпись)     ФИО обучающегося (полностью) 

 

 

«____» _____________ 20___ г. 
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Автономная некоммерческая организация  
«Научно-практический институт психологии личности» 

 
 

Протокол № _____ 

 

«___» ____________ 20___г.   с _____ час. ____ мин. до _____ час. ____ мин. 

 

Итоговая аттестационная комиссия в составе: _____________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Рассмотрели итоговую аттестационную работу обучающегося: 

_____________________________________________________________________________ 
ФИО обучающегося (полностью) 

На тему: «_____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________» 
(полное наименование итоговой аттестационной работы) 

Содержащую: ___________ страниц, ____________ приложений и т.д. 

 

Дополнительная профессиональная программа повышения 

квалификации/профессиональной переподготовки 

«____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________» 
(полное наименование ДПП) 

Руководитель итоговой аттестационной работы ____________________________________ 
ФИО (полностью), ученая степень/звание, должность 

Вопросы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

Общая характеристика ответа: __________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Оценка по результатам итогового аттестационного испытания ________________________ 

 

Подписи председателя, 

членов и секретаря итоговой 

аттестационной комиссии 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 
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Автономная некоммерческая организация  
«Научно-практический институт психологии личности» 

 
 

Протокол № _____ 

 

«___» ____________ 20___г.   с _____ час. ____ мин. до _____ час. ____ мин. 

 

Итоговая аттестационная комиссия в составе: _____________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Ф.И.О. обучающегося __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
ФИО обучающегося (полностью) 

 

Дополнительная профессиональная программа повышения 

квалификации/профессиональной переподготовки 

«____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________» 
(полное наименование ДПП) 

Итоговое аттестационное испытание _____________________________________________ 

 

Билет № _______________ 

 

Вопросы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

Общая характеристика ответа: __________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Оценка по результатам итогового аттестационного испытания ________________________ 

 

Подписи председателя, 

членов и секретаря итоговой 

аттестационной комиссии 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 
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Автономная некоммерческая организация  
«Научно-практический институт психологии личности» 

 
 

Ведомость № _____ 

 

«___» ____________ 20___г.   с _____ час. ____ мин. до _____ час. ____ мин. 

 

Количество обучающихся в группе __________ человек; не явилось __________ человек. 

 

Итоговая аттестационная комиссия в составе: ______________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Дополнительная профессиональная программа повышения 

квалификации/профессиональной переподготовки 

«____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________» 
(полное наименование ДПП) 

 

№ 
ФИО обучающегося 

(полностью) 

Тема итоговой аттестационной 

работы 

Оценка по 

результатам 

итогового 

аттестационного 

испытания 

    

    

    

 

Итоги: 

«отлично» - ___________ человек; 

«хорошо» - ___________ человек; 

«удовлетворительно» - ____________ человек; 

«неудовлетворительно» - ____________ человек; 

«зачтено» - ____________ человек; 

«незачтено» - __________ человек. 

 

Подписи председателя, 

членов и секретаря итоговой 

аттестационной комиссии 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 
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Автономная некоммерческая организация  
«Научно-практический институт психологии личности» 

 
 

Ведомость № _____ 

 

«___» ____________ 20___г.   с _____ час. ____ мин. до _____ час. ____ мин. 

 

Количество обучающихся в группе __________ человек; не явилось __________ человек. 

 

Итоговая аттестационная комиссия в составе: ______________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Дополнительная профессиональная программа повышения 

квалификации/профессиональной переподготовки 

«____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________» 
(полное наименование ДПП) 

 

№ 
ФИО обучающегося 

(полностью) 
Номер билета 

Оценка по результатам 

итогового аттестационного 

испытания 

    

    

    

 

Итоги: 

«отлично» - ___________ человек; 

«хорошо» - ___________ человек; 

«удовлетворительно» - ____________ человек; 

«неудовлетворительно» - ____________ человек; 

«зачтено» - ____________ человек; 

«незачтено» - __________ человек. 

 

Подписи председателя, 

членов и секретаря итоговой 

аттестационной комиссии 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 

_________________ /______________________________/ 
(подпись)    (ФИО (полностью) 
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Автономная некоммерческая организация  
«Научно-практический институт психологии личности» 

 
 

Отчет о работе 

итоговой аттестационной комиссии по дополнительной профессиональной программе 

повышения квалификации/профессиональной переподготовки 

«__________________________________________________________» 
(Наименование ДПП) 

 

В отчете о работе итоговой аттестационной комиссии должна быть представлена следующая 

информация: 

1. Состав итоговой аттестационной комиссии; 

2. Сроки и время работы итоговой аттестационной комиссии; 

3. Количество обучающихся, проходивших итоговую аттестацию, количество обучающихся, 

не допущенных к итоговой аттестации, не явившихся на итоговую аттестацию с указанием 

причины; 

4. Результаты итоговых аттестационных испытаний: защиты итоговых аттестационных 

работ, приема зачета/экзамена; 

5. Актуальность итоговых аттестационных работ, соответствие их тематики профилю 

реализованной дополнительной профессиональной программы; 

6. Качество выполнения итоговых аттестационных работ, ответов на зачете/экзамене; 

7. Недостатки в подготовке обучающихся по отдельным темам/дисциплинам/вопросам, 

изученным в процессе освоения дополнительной профессиональной программы; 

8. Рекомендации по дальнейшему совершенствованию/доработке дополнительной 

профессиональной программы и подготовке обучающихся; 

9. Дополнительные сведения (указываются на усмотрение председателя итоговой 

аттестационной комиссии). 

 

 

 

Председатель итоговой     _______________ // И.О. Фамилия 

аттестационной комиссии 
(ФИО, ученая степень/звание, должность)    (Подпись) 
 

«____» _____________ 20___ г. 
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